PDDE Interativo — Gerenciamento de Perfis — Nova versao 2018

Foi disponibilizado no sistema PDDE Interativo uma nova versdo para a funcionalidade de gerenciamento de usuarios
e de perfis para as redes estaduais e municipais.

A nova versdo dessa funcionalidade deve ser acessada da seguinte maneira:

Tela 1.1 — Nas abas dos programas e agdes, clique na opgao “Administrativo”
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Esta tela exibe todas as escolas publicas Federais, Estaduais, Municipais e aindz as escolas privadas cadastradas no Censo Escolar de 2014,

Utilize os filtros abaixo para localizar uma escola ou um grupo de escolas.

A responsabilidade pela gestfio dos acessos de diretores & do Comité Gestor do PDDE Interativo no municipio/estado, mas tante o Coordenador do Comité, quanto o
Dirigente Municipal/Estadual de Educacdo pedem exercer essa funcio.
Para ATRIBUIR umfa) diretor(z) a uma escola basta clicar no icone £ , preencher os campos da janela que se abriré (telefone e e-mail) e clicar em “ativar diretor”.
Para TROCAR um(a) diretor{a), siga os procedimentos de atribuicdo e antes de digitar o CPF do(a) nove(a) Diretor(a), clique em "Novo” para que o Sistema limpe as lacunas
a serem preenchidas com os novos dados.

Orientagtes
Para EXCLUIR um(a) diretor(a), siga os procedimentos acima e clique em “Remover Diretor” para que o Sistema retire os dados e atribuigio deste gestor com a escola.

Para REATIVAR um(s} diretor(a) “Pendente” ou “Blogueado”, clique no icone &, e depois em “Ativar Diretor”.

Para REENVIAR SENHA a um(a} diretor(a) que nfo consegue acessar, clique no icone 8, e depois em “Reenviar Senha para Usudrio - sim”, ou "Alterar a senha do usuério
para a senha padrio: simeedti’.

Caso a escola ndo possua diretor(a), a Secretaria deverd designar um servidor(a) para desempenhar esta fungéo. Este servidor(a) devera primeiramente ser cadastrado
como um diretor(a) para, posteriormente, ser identificado como alguém que apenas desempenha a fungdo (na identificacdo da escola).

Caso um diretor(a) possua mais de uma escola sob sua gestdo, o mesmo poders ser cadastrade como tal, em TODAS as escolas em que exerce esta funcio.
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Tela 1.2 — Na nova interface, ja aplicada aos mdédulos “Educacdo Conectada”, “Administrativo” e “PDDE Interativo”,
selecione a op¢do “Administrativo” no combo box
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Tela 2.1 — Na nova interface, no menu a esquerda da tela cligue em “Gerenciamento de Perfis”
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Tela 2.1 — O sistema disponibiliza a “Lista de Perfis” que poderdo ser gerenciados pelo usuario logado no sistema.
Nesse exemplo utilizamos o perfil de “Dirigente Municipal”.

A regra para gerenciamento dos perfis ndo se alterou. Assim, o Dirigente Municipal pode gerenciar todos os perfis
da sua rede, ja o Coordenador PDDE Municipal, perfil logo abaixo do dirigente, também pode gerenciar todos os
perfis da rede, excluindo-se o de Dirigente, e assim sucessivamente para os outros perfis (Comité Municipal, Equipe
de Apoio Municipal, Consulta Municipal).
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Tela 2.2 — Selecione o perfil a ser gerenciado ou utilize os filtros disponiveis
Apds selecionar o perfil desejado a ser gerenciado clique na opc¢do “Buscar”

Em seguida o sistema exibird o nome ou os nomes a serem gerenciados de acordo com o perfil solicitado.

Clique no bot3do verde “Editar” ao lado no nome do usuario a ser alterado.
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Tela 2.3.1 — O sistema exibira as informag¢des do usudrio. Os campos “Nome” e “Género” ndo poderdo ser editados,
pois estao vinculados ao CPF conforme o cadastro na Receita Federal. Os demais campos podem ser alterados.
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Tela 2.3.2 — Apds o preenchimento ou alteragdes dos campos com as informacg6es do usudrio, proceda da seguinte
maneira:

a. Caso seja necessario o envio de senha para o usuario, na opcdo “Reenviar senha para o usuario” clique na
opcado “Sim”. O sistema enviara no e-mail do usudrio a senha de acesso ao sistema.

ATENCAO: Certifique-se de que o e-mail cadastrado esteja correto.

b. Em seguida, clique na opgao “Ativar Perfil”.
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Tela 3 — Gerenciamento de Diretores — A vinculagado de Diretor das escolas deve ser feito no PDDE Interativo e
segue as mesmas regras da versao anterior do sistema
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OBSERVACAO:

Para acessar os programas dos anos anteriores, no combo box, selecione a op¢ao desejada. O sistema redirecionara

para a versao anterior.
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